TUTORIAL DE MANEJO Y FUNCIONAMIENTO DE LA APP IESFACIL MOVE
PARA CENTROS DE JCYL

Hasta el momento, contamos con las opciones de: Agenda de Clase (agenda de profesor), Faltas,
Calificaciones , Tutorias, Incidencias, Comunicacion Profesores, Comunicacion Padres
Alumnos, con el tiempo se incorporardan mas funcionalidades a esta aplicacion WEB segun las
peticiones que vayamos recibiendo de los profesores.

Puedes descargarte esta App gratuitamente desde las plataformas:

R

iOS an>=0d

Para Versiones superiores a: I0S 8 - Android 4.4

Para versiones inferiores, podemos utilizarla como aplicacién WEB y crearnos
un acceso directo en tu dispositivo movil

Los profesores tenemos 2 caminos diferentes desde donde utilizar esta herramienta: Aplicacion
movil, desde nuestros dispositivos mdviles y desde un PC accediendo desde la Pagina Oficial del
Centro. En este tutorial ensefiaremos como utilizar esta aplicacién mdvil.

Las credenciales de acceso de los profesores se basan en el cédigo de profesor que genera el
programa IES2000 y la contrasefia, al menos de 6 caracteres, que nosotros mismos nos creamos en
la aplicacién iesfacil, cuando entramos como profesor y desde el botdn iesfacil move.

Acceso a lesFacil Move!

4/ Entrar a lesFacil 4
ien
!é cie \ﬂ) Manual de Ayuda Online
Mmove
S:‘Q Salir Ver en App Store Ver en Google Play
Disponible en e
\ D App Store
3 Cambio de Contrasefia .
= de Profesor Usuario PAS
Contraseia (sessesss Cumple los requisitos
Verificar |sssessss) | Las contrasefias coinciden
—_——
E lesFacil Move!
% Guardar QQ Volver
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Empezamos !

1.- ACCESO A LA APLICACION

Explicamos el acceso a la plataforma desde dos entornos distintos: teléfono movil o tablet con la
app que previamente nos hemos instalado y desde el PC entrando desde la web del Centro.

Solo llamadasd.. ¥ B 6 - & 7 0y M) 17:51

X Faltas

\ut-
oS ’ \ attas 25 nos S1A - Matemiticas

Ma Teresa Sanchez Hurtado

¥ Faltas

ecribann Marena, hin a Famern Lapes, Hariio @ Felipes Camacha, Maria
it o @ Jusshcads Jusificada
njustificad Injustificeds mjastcada
Rt
ﬁ Fernindez De la Calle, Sofia n Gamez Hot, Pasla m Huste Amo, Roberto
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1.1 Desde un dispositivo movil

Ejecutamos la aplicacién iesfacil move y nos

saldra la siguiente pantalla. Debemos escribir:

jeyl-seguido del nombre de la provincia

Solollamadas d.. ¥ K & - { 72 [h ) 19:28

Centro

‘ jeyl-nombre de la provincia

=1

Julia julio kcal &

1 2 3 4 5 6 7 8 9 0

gwer tyuiop
asdf gh jk I n

4 zxcvbnm@®@

20 , . Q

A continuacién, nos saldra una pantalla en la
cual seleccionaremos nuestra Provincia y el
Centro Educativo, introduciremos nuestro
codigo de profesor (generado en el IES2000)
y la contrasefia que previamente nos hemos
creamos en iesfacil a través del botén
iesfacil move

Solo llamadasd.. ® B K - § 7 [ ) 19:28

Centro

jeyl-nombre de la provincia

Provincia

Valladolid

Colegio

IES Emperador Carlos
Codigo

ABC

Contrasena

--------

Plataformas para Soluci

1.2 Desde el PC

Desde la Web del instituto podemos acceder a
iesfacil move, siendo la url la siguiente:

https://jcyl-seguido del nombre de la
provincia.iesfacil.com/secureprofesores/login

Rellenamos los mismos datos que en la app
iesfacil move

Con estos sencillos pasos ya estaremos dentro
de la aplicaciéon iesfacil move y podremos
comenzar a utilizar todas las herramientas que
incorpora.

Es importante recordar que en los dispositivos
moviles se guarda el acceso y no tendremos
que hacer estos pasos cada vez que queramos
entrar a menos que desde el menu le demos a:

= Cerrar sesion

2.- EL ENTORNO GRAFICO DE LA
APLICACION

Cuando accedemos tanto a la app como a la
web encontraremos un entorno grafico distinto
a la app anterior. El menu lo encontraremos a
la izquierda.

Para cambiar entre herramientas tan solo
tenemos que y pulsar en el menu el acceso que
nos interese: Faltas, observaciones, mensajes,
tutorias, calificaciones.

\ —
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Formato App:

Solo llamadasd.. ¥ K 0 - Z &

* Faltas

Ma Teresa Sanchez Hurtado

¥ Faltas

Formato WEB:

1D

ﬁ Ferndndez Dz s Call, Sofia ﬁ Gamezh

3.- PONER FALTAS DE ASISTENCIA

Nos aseguramos que estamos en la
herramienta de faltas de asistencia y en la
parte superior seleccionamos el grupo, la
materia y la fecha. Nos saldran todas las
sesiones que tenemos ese dia. Seleccionamos
la clase que queremos meter faltas y en pocos
segundos se desplegara la lista de todos los
alumnos con su fotografia.

Debajo de cada fotografia se pone la falta de
tipo justificada, no justificada o retraso. Tras
marcar los alumnos que faltan a clase
presionamos Guardar en la parte superior
derecha.

—_—— = ——— Ojo i! Si das mas de
("‘; S una sesidn consecutiva
i/ O stenia’ de la misma materia y

pulsas eliminar falta, las

borraras todas si has
puesto mas de una.

Retraso

|
|
| Injustificada 1
|
|

Eliminar falta

Utiliza iesfacil para borrar solo una de ellas.

Solo llamadasd.. ¥ B 1

= Faltas

Q Almendros Lépez, Mariio
14 e
) Justificada
Injustificada

® Retraso Anadir 1 falta

Eliminar falta
Anadir 2 faltas

Ballester Mora, Paula Anadir 3 faltas

Justificada

Anadir 4 faltas

® Injustificada

Retraso

Eliminar falta

& Bola Lopez, Maria

® Justificada

4.- PONER UNA INCIDENCIA O
AMONESTACION

Si queremos poner una observacion de tipo
incidencia lo podemos hacer a un solo alumno
0 a varios alumnos.

La herramienta muestra las predefinidas por el
Centro, permite clasificarla desde la opcidn
anotacién como graves, leves, etc. elegir el
motivo, e incluso afadir nuestro propio
comentario del hecho. El resultado tras guardar
la incidencia se ve asi en pantalla y si
queremos podemos eliminar la incidencia.

Solo llamadasd.. ¥ B 0 6 - & [ W) 20:42 Solo llamadasd..¥ B 6 6 - 7 T M) 18:4]

= Incidencias = Incidencias

ESIA a Paula Torres Mora

Matematicas

Q Roberto Vicente Sanchez
04 noviembre 2016 - vie. Incidencia: Interrumpir el normal des:
Anotacion: Falta leve
Motivo: Induccion por otro companer

LISTA DE ALUMNOS
Descripcion: Cccec

ﬁ Carla Diaz Diaz
o

Incidencia: No traer libro y/o material

a Mariio Vidal Lopez

Anotacion: Falta leve  Motivo: Cond 4 Incidencia: Interrumpir el normal des:
Descripcion: Puntual Anotacion: Falta leve
Motivo: Induccion por otro companer
Descripcion: Cccec
a Esteban Dominguez Saez

&

5.- TRABAJAR CON LA AGENDA DE CLASE
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La utilidad de la agenda nos servira para poner
positivos, negativos, etcétera, tanto en
material, deberes, comportamiento e interés en
clase y anotar los controles y trabajos que
luego evaluaremos desde aqui o desde
iesfacil.

El proceso tiene la misma mecanica que las
faltas. Nos aseguramos de que estamos en la
herramienta de Agenda de clase y
seleccionamos en la parte superior el grupo y la
materia, la aplicacién carga las fechas de clase
y por la estrella situada al lado de cada fecha
entramos en el grupo para poner los positivos,
negativos etc.

Para crear un trabajo o control seleccionamos
en la parte superior el grupo y la materia, a
continuacion, elegimos el tipo de anotacién que
queremos poner Control o Trabajo, (Trabajo en
casa, no esta disponible para Centros de JCYL)
en el siguiente campo ponemos el nombre, por
ejemplo, Examen tema 3. Elegimos la fecha del
control y la importancia que tiene respecto a
los demas de la misma evaluacién, y el n° de
decimales que utilizaremos para calificarlo.

Solo llamadasd..¥ B 0 0

P senk Calle, Sofia
! Materiales: Positivo i

& silva Lopez, Maria
Comportamiento: Negativo &
Deberes: Positivo &

Seleccionar

: Torres Mora, Paula
Muy negativo

Materiales: Positivo @

Negativo

A9 Vicente Sanchez, Roberto
Positivo - Comportamiento: Negativo &

Deberes: Positivo &
Borrar

Q Vidal Lopez, Mariio

4

Material

Seleccionar

Tanto el control como el trabajo se pueden
eliminar o editar, solo si aun no esta calificado,

y

a través de los iconos

La calificacién de los controles y trabajos se
realiza también a través de la estrella situada a
al lado de la fecha.

11 Anotacién Control
NOVIEMBRE 1Y o W

Solo llamadas d.. ¥ B 1 g - 2 Ty @) 18:28 Solo llamadas d..© B 0 B - 2 Ty @) 20:41

= Agenda de clase = Agenda de clase

ES1A Tipo de anotacién

Matematicas Control

Nombre

DIAS examen tema 3

Fecha
31 OCTUBRE Lunes
29 noviembre 2016 - mar.

Anotacion w
Control wew .
Importancia
1 NOVIEMBRE Martes 50 H
Anotacion w .
Decimales
3 NOVIEMBRE Jueves I 2 B - ’
Anotacion w

La forma de calificar es por lotes: primero
escribo la nota (importante: separar los
decimales con el signo de puntuacién) y
después marco todos los alumnos que tienen
esa nota y guardamos, a continuacién, escribo
otra nota y marco a los alumnos que coinciden
con esta nueva nota y volvemos a guardar,
también permite poner NP "NO PRESENTADO"”

Solo llamadasd.. ¥ B 0 0 - 7

p Senk Calle, Sofia
L)

También
& silva Lépez, Maria podemos
e eliminar una
9\ Torres Mora, Paula nOta SI nos
hemos
Q Vicente Sanchez, Roberto eq u IVOC3 d 0.

Nota control: 7.5 @ -
<

@ Vidal Lépez, Mariio

A°

Puntuacién (maximo 2 decimales )

9.40

Guardar Cancelar
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6.- PEDIR INFORMACION COMO TUTOR AL
RESTO DE PROFESORES DEL ALUMNO

El profesor tutor tiene la capacidad de solicitar
informacion al resto del equipo docente de un
alumno. Esto se realiza desde la herramienta
de tutorias. El proceso consiste en seleccionar
el alumno indicando la fecha de reunion
prevista con los padres.

Solo llamadasd..F B 0 K - Z [ W) 18:39

= Tutorias

No hay tutorias para responder

SOLICITAR TUTORIA

Alumnos

@ Diaz Diaz, Carla @
L]
&+ Agregar alumno/a

Fecha

Tras guardar la tutoria le saldra al resto de
profesores un aviso de informacion requerida
(también le sale al propio tutor como
responsable de una materia). Este aviso
también sale en iesfacil y se puede contestar
desde esa aplicacion.

A medida que nos contesten los compafieros
los tutores iremos recibiendo la informacién en
tutorias > respondidas.

7. RESPONDER INFORMACION
REQUERIDA POR EL TUTOR

Automaticamente llegara a los profesores un
aviso de contestacion de tutoria pendiente y les
saldra en la pantalla de tutorias. El profesor
tiene que contestar a ese aviso y si no lo hace
se mostrara continuamente al iniciar la
aplicacion.

Solo llamadasd.. ¥ B 0 B0 - Z T W) 20:59 Solo llamadasd..® B 0 - & & G

RESPONDER A LUISA SALIDO VICENT

El2016-10-17 10:25:57, Luisa Salido
Vicent escribi6:

Piden Informaci Jorge Manzano Ol

Para responder

Respondidas Escribir respuesta

En mi clase su comportamiento es
Ver tutorias correcto y colaborativo

Adjuntar archivo

Seleccionar archivo | Ningu...nado

Responder Cancelar

Al hacer clic en el botén Responder nos saldra
una pantalla para completar informacion.

La contestacion es muy simple. Se trata de
rellenar una encuesta académica
predeterminada de 4 preguntas y se puede
escribir una observacion libre.

Para enviar la respuesta al tutor tan solo
tenemos que guardar nuestras observaciones
presionando el botén responder.

8. MENSAJERIA ENTRE PROFESORES

Basandonos en el mismo funcionamiento que
ha llevado iesfacil en su version 2007 y que
ahora se mejora en iesfacil 2015 ya que se
afnade también la posibilidad del envio de mail,
esta app permite tanto enviar mensajes como
recibir mensajes de nuestros compaferos.

Nuevo modulo desde el boton iesfacil
comunicacion

EH‘H Pataforma

A | [Aemar ol profesor ClEwiar al shae leviar alpadre e o omade:

Alumno | Profesor Padre _Madre

Asunto
E2ribo el asunto

escriba el mensaje que voy a enviar a este grupa de los profesores,

Enviarmensaies | | Mensaies omvados
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Anadimos destinatarios seleccionando desde
una lista emergente.

El destinatario recibird el mensaje en ambas
aplicaciones y si pulsa en responder puede
continuar la conversacion, tipo WhatsApp (/a
opcion de envio de ficheros, no esta disponible
para Centros de JCYL). Volviendo al profesor
gue inicié la conversaciéon podemos ver que le
ha llegado la respuesta.

Solo llamadasd..® B 6 - & 2 [ M) 1811 Solo llamadas d... B -

= Comunicacién profesores

CONVERSACION CON ALUMNA
PRUEBAS IESFACIL

@ Ver ficheros
@ Luisa Salido Vicent aaa
" Fecha: 2016-10-17 10:26:13 aaabbb
11:31:34 - 2017-01-12
Mensaje

prueba de mensaje a dos
profesores
esta es una prueba de mensaje a
g dos profesores, comprobacion
! '\ de entrega correcta desde

Fecha: 2016-10-17 10:25:57 iesfacil

12:34:09- 2017-01-16
Mensaje
Piden Informaci Jorge Manzano Ol

Piden Informaci Angela Ercilla d

Luisa salido Vicent

mensaje con foto
veo la foto?
18:38:06 - 2017-01-17

@ Gabriel Alvarez Alvarez
Fecha: 2016-11-15 11:25:57

Mensaje

Piden Infarmari Marin Talauera §

9. CALIFICACIONES

Esta utilidad esta preparada para introducir
las calificaciones del trimestre, permite también
afadir las observaciones. El funcionamiento es

el mismo que en las pantallas anteriores.

Solo llamadas d.. ¥ K 0

= Calificaciones

ESI1A
Evaluacion 1

Matematicas
LISTA DE ALUMNOS

% Diaz Diaz, Carla

Q Dominguez Saez, Esteban

‘°

@ Duro Pérez, Marta

”

4/

Finalizamos el tutorial recordando que, en el
caso de la aplicacion mdvil, aunque la
cerremos de las tareas abiertas
permaneceremos identificados, con lo que el
acceso Y utilizacion solo lo tenemos que hacer
una primera vez. Si no queremos que
funcione asi debemos cerrar sesiéon antes de
cerrar la aplicacion.

[ Cerrar sesion

Esperamos que este tutorial tenga la utilidad
que esperamos Yy sirva a todos los usuarios de
esta nueva aplicacién, iremos mejorandola con
ayuda de sus comentarios, por eso les invitamos
a que nos dejen su opinidn en las plataformas.

| @
201D

i0S  an:

i! Gracias por utilizar nuestras aplicaciones i!

s

ﬂ 911 821 583

2z N
@ soporte@iesfacil.com
z www.iesfacil.com
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